UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

COORDINACION INSTITUCIONAL DE TUTORIA

MANUAL DEL USUARIO

SITA
TUTOR

MARZO 2014



Contenido

=T o T =T I NP PP PPPPPPPRPRPRS 1
[aT=d T I | I 1 I NP PR 3
MeNU PrinCipal de SITA ... ..ot e e e e et e e e e et ae e e e bae e e e abe e e e enavaeeeeanbaeeeennsees 7
[N o) Ao T L USSR PPSTTPRI 7
DAtOS PEISONAIES ....ciiiiiiiiieetee ettt ettt e sat e st e e bt e e st e e s be e e st e e s bae e ateesabaeenareas 7
INFOrMAciON A USUAIIOS ...ceuveiiiiiiiiieiite ettt ettt ettt ettt sate e st e e sabeesabeesbbeesbaeesaeeas 8
[ =Tol o = TP U O RPOUPUPRRRPRR 10
[ o L1 ot LSOO TP PRRPRRRPRRN 11
INSTFUMENTOS / TrabaJOS . ..ueiicueieeiiieeiie et eetee ettt ettt e et e e e ve e eeteeeetaeeebeeeeateeebeeeeseeesnseeenareeens 11
Y [T o T T[T PP PPPU PP 11
Y- |1 O O TP PP STV P PP PPPRUPRTO 12
INSTrUMENTOS / Trabajos SITA......vi ettt ettt ettt e reeveebe e be e beesbeeetbeeabeeabeebeesteesanesaneenns 13
TULOT = INFOIMIE et b e sttt e e b e e sae e saeesabe e b e e nbeenbeenneas 13
Tutorado - Evaluacion TULOral ..ottt s 18

(600 0] =Tl 1o J 20



Registro en SITA

Ingrese desde su explorador de Internet a tutoria.uan.mx/sita

Si nunca ha entrado a SITA es necesario hacer el registro. Cabe mencionar que el registro se hace
solo una vez. Seleccione la opcién Registrarse.

oy STTA x ! |

Universidad Autonoma de Nayarit

Sistema Integral de Tutoria Académica

Coordinacion Institucional de Tutoria Académica y Trayectoria Escolar

Matricula:

Contrasefia:

Iniciar Sesion Recuperar contrasefia

f—————— -
> >Registrarse<< |

>Contacto. Acerca de SITA.<<

Aparecera la siguiente pantalla. La cual debe llenarse con los datos solicitados.

B . s
€ - C [3 tutoria.uan.mx/sita/registrar.php ) =

Universidad Auténoma de Nayarit

Sistema Integral de Tutoria Académica

Coordinacién Institucional de Tutoria Académica y Trayectoria Escolar

Registrarse

Nombre:

Apelido Paterno:

Correo electrdnico:

[ |
I |
Apelido Materno: [ |
I |
[ |

Matricula:

Seleccione un programa académico: | Seleccione un programa académico M
Seleccione un tipo de usuario: |Se|ec|:mr|e su tipo de usuario v
Contrasefia: [ |

Confirmar contrasefia: | ‘

Volver

>>Contacto. Acerca de SITA.<<



Para el caso de profesores el campo Matricula se refiere a su nimero de empleado, y para
alumnos a su nimero de matricula.

En cuanto al tipo de usuario, los profesores deberan seleccionar Tutor y los alumnos Tutorado.

P L

« C | [ tutoria.uan.mx/sita/registrar,php v =

Universidad Auténoma de Nayarit

[ X
Sistema Integral de Tutoria Académica q h

Coordinacién Institucional de Tutoria Académica y Trayectoria Escolar

Registrarse

Nombre: [ouan |
Apelido Patema: |PEREZ |
Apelido Matemo: [comEZ |
Correo electronico: |Enrren@cnrren,cnm ‘
Matricula: [140012345 ]
Seleccione un programa académico: | Licenciatura en Ciencias de |a Educacién v
Seleccione un tipo de usuario: | Tutorado |
Contrasefia: [seeene ‘

Confirmar contrasefia: | ...... ‘

Volver

Contacto. Acerca de SITA.<<

Al presionar el botdn Enviar, y si todos los datos son validos, aparecera la siguiente pantalla:

i STA - s

« C' | [ tutoria.uan.mx;/sita/index php?mnsj_login=5 we| =

Universidad Autonoma de Nayarit

Sistema Integral de Tutoria Académica

Coordinacion Institucional de Tutoria Académica y Trayectoria Escolar

Su registro ha sido un éxito

Matricula: L 1
Contrasefia: [ ]

Iniciar Sesion Recuperar contrasefia

>>Registrarse<<

>>Contacto. Acerca de SITA.<<

Antes de poder ingresar al sistema, el administrador del sistema debera validar su registro, por lo
que podria tardar hasta 24 horas en poder ingresar. Si el registro se hace en horas habiles es
probable que pueda entrar al sistema en un lapso menor de tiempo.



Ingreso al SITA

Para ingresar al SITA, lo hara desde su explorador de Internet, en la pagina: tutoria.uan.mx/sita

Posteriormente debera escribir su nUmero de matricula y contrasefia, y seleccionar Iniciar Sesién.

g

Universidad Auténoma de Nayarit

Sistema Integral de Tutoria Académica

Coordinacion Institucional de Tutoria Académica y Trayectoria Escolar

- ———— = ——

I
Matricula: 1 140012345
1

Contrasefi:

N -

Recuperar contrasefia

>>Registrarse<<

Contacto. Acerca de SITA.<<

Si sus datos son correctos, aparecera una pantalla similar a la siguiente, ya que dependiendo del
tipo de usuario que sea, varian las opciones del lado izquierdo de la pantalla.

TA = “AN JUAN PEREZ GOMEZ

Inicio

= noticas

& JUAN PEREZ GOMEZ

USUARIOS

& Administrador
Coardinadar

& Tutores

& Tutorados

INFORMACION

Fechas

il Estadisticas
INSTRUMENTOS

E Socio/Econimico

= Habitos de estudio

A+ Evaluacidn tutorial

13 competecas genericas
MENSAJES

[~ Bandeja de entrada(0)

ALDARA MARIA DIAZ PONCE MADRID ESTIMADOS COORDINADORES TUTORIA, DEL AREA ECONOMICO ADMINISTRATIVAS, LES
COMENTO QUE PARA EL TALLER DE LA SOCIALIZADO DEL CAP PROGRMADO PARA EL PROXIMO MIERCOLES 12 DE FEBRERO, TENGO PARA
EL TURNO MATUTING 28 CHICOS REGISTRADOS (YA MO RECIBIR PARA ESE TURNO) PARA EL VESPERTING SIHAY ESPACIO, TENGO
REGISTRADOS 10. GRACIAS

2014-02-05

IRENE RODRIGUEZ PARRA Atencisn Tutores!l Se extiende el periodo para captura de informes 3l 22 de enero de 2014. Saludos!!
2014-01-13

ALFREDO ZAMIR ARIAS MORA No olviden informarle a sus compafierns que pueden recuperar sus contrasefia por medio del sistema. Dicha
solictud serdi respondida y enviada 3 su correo de 12 @ 24 horas.
2013-11-27

BARBARA OLVERA CARBALLO Para el manejo de este sistema es importante que se actuzlice 2 fa dftima versidn del navegador que usted
utiliza 0 como sugerencia descargar Gaogle Chrome.
2013-11-25

ALFREDO ZAMIR ARIAS MORA El funcionamiento del cuestionario de competencias genéricas: 1. Se puede contestar sdlo una vez. 2. Na
se puede envir los resuftados, 3 menos que se hayan contestado todas fas preguntas. 3. Por ninguna crcunstancia el sistema bloquea el
cuestionaria, 2 menos que haya presionado el botdn de enviar (véase el punto 2). Si presenta problemas en el lenada del cuestionaria de
competencias genéricas favor de dirigirse al aula 3.4 del edifico complex de 5a 8 pm.

2013-11-21

BARBARA OLVERA CARBALLO Se les informa a todos los tutores que ya pueden subir su informe de su actividad tutorial del periodo agosto
- diciembre del 2013.
2013-11-20



Si no recuerda su contrasefia puede solicitar la reposicion de la misma seleccionando Recuperar
contraseiia en la pantalla de ingreso:

€« c tutoria.uan.mx/sita/ no=

Universidad Autonoma de Nayarit

Sistema Integral de Tutoria Académica

Coordinacion Institucional de Tutoria Académica y Trayectoria Escolar

Matricula:
Contrasefia:

e 7 |
| Recuperar contrasefia )

>>Registrarse<<

>>Contacto. Acerca de SITA.<<
tutoria.uan.my/sita/recuperar.php

En la pantalla que aparece debera introducir su matricula y el correo registrado al hacer su cuenta
en SITA. Posteriormente dar clic en Recuperar.

€« (<) tutoria.uan.mx/sita/recuperar.pt kg —

Universidad Autonoma de Nayarit

Sistema Integral de Tutoria Académica

Coordinacion Institucional de Tutoria Académica y Trayectoria Escolar

Matricula:
Correo:

Volver

>Contacto. Acerca de SITA.<<



Si el correo coincide con el registrado, el sistema enviara un mensaje indicando que se envio una
nueva contrasefia a su correo.

cem e TR -
« (< tutoria.uan.mx/sita/recuperar.php?mnsj_rec=10 ~ =

Universidad Autonoma de Nayarit

Sistema Integral de Tutoria Académica

Coordinacion Institucional de Tutoria Académica y Trayectoria Escolar

12 es alfanumér
Matricula:
Correo:

Volver

>Contacto. Acerca de SITA.<<

A continuacién debera verificar su cuenta de correo registrada, y encontrara un correo de Tutorias
UAN similar al que se muestra a continuacién:

Reposicion de contrasefia SITA Recbidos  x = B
Coordinacion de Tutoria Académica <tutoria uan@uan.edu.mx 10:24 (hace 0 minutos) - =
para mi [~

Par medio de la presente me permito informarle que la contrasefia de su cuenta del SITA [tutoria.uan. edu mx/sita] ya fue cambiada
atendiendo a su peticidn. Quedando de la siguiente manera:

Matricula: 00002
Caontrasefia: FIKKKxcA

Sugerimos cambiar la contrasefia a |a brevedad posible por una de su propia eleccidn, recordando que la misma respeta MAYUSCULAS y
mindsculas y debe contener entre 6 yv 12 caracteres alfanuméricos exceptuando la letra M.

Cualguier duda o aclaracidn quedamos a su entera disposicidn.

La contrasefia que se envia por correo electrénico es generada aleatoriamente cada vez que se
solicita la recuperacién de la misma.

Una vez que se ha ingresado a SITA, el usuario podra modificar sus datos personales, incluyendo
su contrasefa, seleccionando su propio nombre y posteriormente Editar datos.



JUAN PEREZ GOMEZ

Inicio
((BNetices — — — o
7_JUAN PEREZ GOMEZ
USUARIOS
& Adminstrador
& coordinador
& Tutores
& Tutorados
INFORMACION
T Fechas
il Estadisticas
INSTRUMENTOS

&l Socio/Econimico

§= Habttos de estudio

A+ Evaluacién tutorial

(D competecias genericas
MENSAJES

04 Bandeja de entrada(0)

ALDARA MARIA DIAZ PONCE MADRID ESTIMADOS COORDINADORES TUTORIA, DEL AREA ECONOMICO ADMINISTRATIVAS, LES
COMENTO QUE PARA EL TALLER DE LA SOCIALIZADO DEL CAP PROGRMADO PARA EL PROXIMO MIERCOLES 12 DE FEBRERO, TENGO PARA
EL TURNO MATUTINO 29 CHICOS REGISTRADOS (YA NO RECIBIR PARA ESE TURNO) PARA EL VESPERTINO SI HAY ESPACIO, TENGO

REGISTRADOS 10. GRACIAS
2014-02-05

IRENE RODRIGUEZ PARRA Atencion Tutores!! Se extiende el periodo para captura de informes al 22 de enero de 2014. Saludos!!

2014-01-13

ALFREDO ZAMIR ARIAS MORA No olviden informarle a sus compafieros que pueden recuperar sus contrasefia por medio del sistema. Dicha
solictud serdl respondida y enviada a su correo de 12 a 24 horas.

2013-11-27

BARBARA OLVERA CARBALLO Para el manejo de este sistema es mportante que se actualice a la Gltima versién del navegador que usted
utiiza 0 como sugerencia descargar Google Chrome.

2013-11-25

JUAN PEREZ GOMEZ

Inicio

¥ Noticas

 JUAN PEREZ GOMEZ

USUARIOS

& Admnistrador

& coordinador

& Tutores

& Tutorados

INFORMACION

1 Fechas

il Estadisticas

INSTRUMENTOS
Socio/Econimico

labitos de estudio

A+ Evaluacidn tutorial

3 Competecias genericas

MENSAJES

[ Bandefa de entrada(0)

Nombre:

Apellido Paterno:
Apellido Materno:
Correo electrénico:
Matricula:

Programa Académico:

~——-—-——
l,ﬂwif.'

A continuacién la informacién podra

perfil

JUAN

PEREZ

GOMEZ

correo@correo.com

140012345

Coordnacién Institucional de Tutoria

Contacto.  Poltica de privacidad Acerca de SITA,

modificarse. Si se hace algin cambio en alguna de las

secciones, es necesario dar clic en Aceptar para que se guarden las modificaciones.

JUAN PEREZ GOMEZ

Inicio

F1 noticias

 JUAN PEREZ GOMEZ
USUARIOS

& admnistrador

& coordinador

& Tutores

& Tutorados
INFORMACION

[ Fechas

il Estadisticas
INSTRUMENTOS

I socio/Econimico

§= Habitos de estudio
A+ Evalyacidn tutorial
U3 competecias genericas
MENSAJES

[ Bandefa de entrada(0)

Nombre:

Apelido Paterno:
Apelido Materno:
Correo electrdnico:

Matricula:

Seleccione un pragrama académica:

r
H o]
J

Contrasefia actual:
Contrasefia nueva:
Confirmar contrasefia:

f copor]
J

Editar perfil

JUAN

PEREZ

GOMEZ
correo@correo.com
140012345

Coordinacién Institucional de Tutorfa ¥

Actualizar contraseiia

Contacto. Poltica de privacidad Acerca de SITA.



Menu Principal de SITA

Noticias

Al ingresar a SITA la primera pantalla que aparece es la de Noticias, a la cual se puede acceder

también desde la opcion del Menu, Noticias. En esta seccion se estara publicando informacion

concerniente a los usuarios del SITA.

USUARIOS

& administrador

& coordinador

& Tutores

& Tutorados

INFORMACION

Fechas

il Estadisticas

INSTRUMENTOS

= socio/Econimico

i= Habitos de estudio

A+ Evaluacidn tutorial
Competecias genericas

MENSAJES

I Bandeja de entrada(0)

Datos Personales
La siguiente opcion del menu es la edicidon de los datos personales del usuario, la cual ya se
comentd en la seccidn anterior. Recordando la informacién, ésta opcidn se encuentra
seleccionando su nombre y posteriormente Editar datos.

SITA - UAN

Inicio

9 ot — — -~
| JUAN PEREZ GOMEZ |
PWSUARTOS — — =
& Administrador
& coordnador
& Tutores
& Tutorados

INFORMACION

1M Fechas

il Estadisticas

INSTRUMENTOS
Socio/Econimico

1= Habrtos de estudio

A Evaluacidn tutorial

U3 Competecas genericas

MENSAJES

| Bandeja de entrada(0)

JUAN PEREZ GOMEZ

i e e -~
7/ /ALDARA MARIA DIAZ PONCE MADRID ESTIMADOS COORDINADORES TUTORLA, DEL AREA ECONGMICO ADMINISTRATIVAS, LES ~ N
Vi COMENTO QUE PARA EL TALLER DE LA SOCIALIZADO DEL CAP PROGRMADO PARA EL PROXIMO MIERCOLES 12 DE FEBRERO, TENGO PARA \
/ EL TURNO MATUTINQ 2@ CHICOS REGISTRADOS (YA NO RECIBIR PARA ESE TURNO) PARA EL VESPERTINO SIHAY ESPACIO, TENGO
REGISTRADOS 10. GRACIAS \
I 2014-02-05 1
I 1
I .
| IRENE RODRIGUEZ PARRA Atencidn Tutores!! Se extiende el periodo para captura de informes al 22 de enero de 2014. Saludos!! !
2014-01-13 |
1 I
1 I
ALFREDO ZAMIR ARIAS MORA No olviden informarle 3 sus compafieros que pueden recuperar sus contrasefia por medio del sistema. Dicha
1 1
solicitud serdi respondida y enviada a su correo.
! 20131127 |
I 1
I 1
BARBARA OLVERA CARBALLO Para el manejo de este sistema es importante gue se actualice 2 2 (itima versién del navegador gue usted
1 I
utilza 0 coma sugerencia descargar Gaogle Chrame.
I 20131125 1
1 1
1
ALFREDO ZAMIR ARIAS MORA El funcionamiento del cuestionario de competencias genéricas: 1. Se puede contestar sdlo una vez. 2. Na I
I
se puede enviar los resultados, 3 menos que se hayan contestado todas las preguntas. 3. Por ninguna circunstancia el sistema bloguea el 1
I cuestionario, a menos que haya presionado el botdn de enviar (véase el punto 2). Si presenta problemas en el lenado del cuestionario de 1
1 competencis genéricas favor de dirigirse 2l aula 3.4 del edifico complex de 5 a 8 pm. |
2013-11-21
1 I
\ 1
\ BARBARA OLVERA CARBALLO Se les informa a todos los tutores que ya pueden subir su informe de su actividad tutorial del periodo agosto /
\ - diciembre del 2013, 7
N _2013-11-20 e
SO -

N PEREZ GOMEZ

ALDARA MARIA DIAZ PONCE MADRID ESTIMADOS COORDINADORES TUTORIA, DEL AREA ECONOMICO ADMINISTRATIVAS, LES
COMENTO QUE PARA EL TALLER DE LA SOCIALIZADO DEL CAP PROGRMADO PARA EL PROXIMO MIERCOLES 12 DE FEBRERO, TENGO PARA
EL TURNO MATUTINO 29 CHICOS REGISTRADOS (YA NO RECIBIR PARA ESE TURNO) PARA EL VESPERTINO SI HAY ESPACIO, TENGO
REGISTRADOS 10. GRACIAS

2014-02-05

IRENE RODRIGUEZ PARRA Atencidn Tutores!! Se extiende el perodo para captura de informes al 22 de enero de 2014. Saludos!!
2014-01-13

ALFREDO ZAMIR ARIAS MORA No olviden Informarle a sus compafieros que pueden recuperar sus contrasefia por medio del sistema. Dicha
sobctud serdl respondida y enviada a su correo.
2013-11-27

BARBARA OLVERA CARBALLO Para el manejo de este sstema es mportante que se actualice 3 I3 Ulima version del navegador que usted
utiiza 0 como sugerencia descargar Google Chrome.
2013-11-25



SITA - UAN

Si se hace algin cambio en
guarden las modificaciones.

Inicic
W Noticias

 JUAN PEREZ GOMEZ
USUARIOS

8 Admnistrador

8 coordnador

& Tutores

& Tutorados
INFORMACION

1 Fechas

iifl Estadisticas
INSTRUMENTOS

& Socio/Econimico

§= Habttos de estudio

A Evaluacién tutortl

U3 Competecias genericas
MENSAJES

[ Bandefa de entrada(0)

SITA - UAN

Informacion de Usuarios
En la seccion de Usuarios se encuentra la

Inicio
] Noticas
& JUAN PEREZ GOMEZ
USUARIOS
& Administrador
& coordinador
& Tutores
& Tutorados
INFORMACION
1M Fechas
iifl Estadisticas
INSTRUMENTOS

* Socio/Econimico
1= Habros de estudio
A* Evaluacin tutorial
U3 Competecias genericas
MENSAJES

[ Bandefa de entrada(0)

JUAN PEREZ GOMEZ

Nombre: JUAN
Apellido Paterno: PEREZ

Apellido Materno: GOMEZ

Correo electrénico: correo@correo.com

Matricula: 140012345

Programa Académico: Coordinacién Insttucional de Tutorla
—————

22Edta <

! [

Acerca de SITA.

alguna de las secciones, es necesario dar clic en Aceptar para que se

JUAN PEREZ GOMEZ

Editar perfil

Nombre: JUAN
Apelido Paterno: PEREZ
Apelido Matemo: GOMEZ

Correo electrénico: correo@correo.com

Matricula: 140012345

Seleccione un programa académico: Coordinacién Institucional de Tutoria ¥

r
ml
! J
Actualizar contraseiia

Contrasefia actuak:

Contrasefia nueva:

Confirmar contrasefia:
(=

I

] /\ceptar |

pgpp—

Contacto.

Poltica de priv Acerca de SITA

informacion de los Administradores, Coordinadores,

Tutores y Tutorados correspondientes al drea en la que se encuentra registrado el usuario que

ingresado

en SITA.

SITA - UAN

I
1
1
I

Inicio
& Noticas

= ZIUAN PEREZ GOMEZ
USUARIOS \
& Adminstrador |1
& coordinador |
& Tutores 1
& Tutorados

~
TNFORMACION
1M Fechas
il Estadisticas
INSTRUMENTOS

Socio/Econimico

i= Habitos de estudio
A+ Evaluacién tutorial
U3 Competecas genericas
MENSAJES
[ Bandefa de entrada(0)

AN PEREZ GOMEZ

ALDARA MARIA DIAZ PONCE MADRID ESTIMADOS COORDINADORES TUTORIA, DEL AREA ECONOMICO ADMINISTRATIVAS, LES
COMENTO QUE PARA EL TALLER DE LA SOCIALIZADO DEL CAP PROGRMADO PARA EL PROXIMO MIERCOLES 12 DE FEBRERO, TENGO PARA
EL TURNO MATUTINO 29 CHICOS REGISTRADOS (YA NO RECIBIR PARA ESE TURNO) PARA EL VESPERTINO SI HAY ESPACIO, TENGO
REGISTRADOS 10. GRACIAS

2014-02-05

IRENE RODRIGUEZ PARRA Atencién Tutoresl| Se extiende el periodo para captura de informes al 22 de enero de 2014. Saludosl!
2014-01-13

ALFREDO ZAMIR ARIAS MORA No olviden informarle a sus compafieros que pueden recuperar sus contrasefia por medio del sistema. Dicha
solictud serdi respondida y enviada a su correo.
2013-11-27

BARBARA OLVERA CARBALLO Para el manejo de este sistema es importante que se actualice a la Ultima versién del navegador que usted
utiiza o como sugerencia descargar Google Chrome.
2013-11-25



Al seleccionar Admi

SITA - UAN

Inicio

= Hoticas

& JUAN PEREZ GOMEZ

USUARIOS

& Administrador

& coordinador

& Tutores

& Tutorados

INFORMACION

T Fachas

il Estadisticas

INSTRUMENTOS

=l Socio/Econimico

£= Habitos de estudio

A+ Evaluacién tutorial
Competecias genericas

MENSAIJES

I Bandeja de entrada(0)

Nombre

ALFREDO ZAMIR ARIAS MORA

BARBARA OLVERA CARBALLO

WILFRIDO MARTINEZ
MARTINEZ
JORGE IGNACIO PEFiA
GONZALEZ

IRENE RODRIGUEZ PARRA

Matricula

67250

00004

58550

5D001

00002

Corren

teronosz80@gmal.com

barbara.olvera@hotmail.com

martinezwilfido@gmai.com

secretariodocencia@gmai.com

irene.rodriguez158@grmail.com

istrador se muestra la siguiente informacién:

Programa

Coordinacién Institucional de
Tutoria

Coordinacién Institucional de
Tutoria

Coordinacidn Institucional de
Tutoria

Coordinacidn Institucional de
Tutoria

Coordinacion Institucional de
Tutoriz

Contacto.

Politica de privacidad.

JUAN PEREZ GOMEZ

Administrador
Hivel

Administrador

Administrador

Administrador

Administrador

Administrador

Acerca de SITA.

Al seleccionar cualquier nombre de la lista que aparece se podra acceder al perfil del usuario:

SITA - UAN

Noticas

& JUAN PEREZ GOMEZ
USUARIOS

& Adminstrador

& coordinador

& Tutores

& Tutorados
INFORMACION

T Fechas

il Estadisticas

INSTRUMENTOS
Socio/Econimico

i= Habitos de estudio

A Evaluacion tutorial

(3 competacs genericas

MENSAJES

18andeja de entrada(0)

Nombre:

Apellido Paterno:
Apellido Materno:
Correo electrénico:
Matricula:

Programa Académico:

Edificio:
Aula:
Horario:
Telefono:

Reportar a este usuario

Complex

34

BARBARA OLVERA CARBALLO

BARBARA
OLVERA
CARBALLO

Mensaje

barbara.olvera@hotmal.com

00004

Coordinacidn Insttucional de Tutora

9:00 - 14:00 y 17:00 - 20:00

2118800 ext. 8742

JUAN PEREZ GOMEZ

Administrador

Perfil

Ubicacién

Reportar

También sera posible enviarle un mensaje al usuario desde la opcion Mensaje. La pantalla que

aparece para enviar el mensaje es la siguiente:

SITA - UAN

Inicio
€| Noticias
& JUAN PEREZ GOMEZ
USUARIOS
& administrador
Coordinador
& Tutores
Tuterados
INFORMACION
Fechas
Estadisticas
INSTRUMENTOS

Socio/Econimico

1= Habitos de estudio

A+ Evaluacién tutorial

I competecas genericas
MENSAJES

[ Bandeja de entrada(0)

perfil

BARBARA OLVERA CARBALLO

Mensaje

Contacto.

Polttica de privacidad

JUAN PEREZ

Administrador

Acerca de SITA



Al seleccionar Coordinador aparece la lista de Coordinadores de Tutorias en las diferentes

unidades académicas.

Inicio

Noticias

& JUAN PEREZ GOMEZ
USUARIOS

& Administrador

& coordinador

& Tutores

& Tutorados
INFORMACION

Fechas

il Estadisticas

INSTRUMENTOS

= Sacio/Econimico

£= Habttos de estudio

A+ Evaluacidn tutorial
Competecias genericas

MENSAJES

4 Bandeja de entrada(0)

Hombre

TAMARA SINAI BERNAL
JASPEADO

MARIA GRACIELA BARCELOS
GARCIA
ROSA MARIA ZUrIGA RUBIO
ALDARA MARIA DIAZ PONCE
MADRID

RAMONA PEREZ PEREZ

DELIA CONCEPCION SALAS
GARCIA

BEATRIZ LOPEZ MOLINA

MARiA ISABEL DADO ORTIZ
KAREN SALDIVAR SOLIS

RUTH HERNANDEZ ALVARADO

COORDINADOR COORDINADOR
COORDINADOR

MAGDA S3NCHEZ ARANDA

FERNANDQ CARRILLO DIAZ
MONICA CRISTINA ESPINOSA
JUAREZ

MA. YOLANDA MONTOYA PINEDO
CLAUDIA LUCERO AMARO

Matricula

Coo03

coolo

coo17

coooe

Coo09

cools

coo14

coong
o015

coole

o020

o002

o1l

coo21

Coo13

coolz

NAVARRETE

Corren

sinab@grmal.com

arazielabarcelos@hotmail.com
rosamzr@hotmail.com
alchi_maria@hotrrail.com
monchis1458@hotmai.com

delacsalzsg@hotmail.com

mikeregalado@hotmail.com

isabel_dado@hotmail.com

lic karen.s.s@gmal.com

Iruthmx@yahoo. com.myx

algo@algo.com

magda.tutorias.uan@hotmail.com

fdoc_8@hotmail.com

monik_gj@hotmail.com
mayoly2@hotmal.es

c_zmaroc@hotmai.com

Unidad

UA de Agricuttura

UA de Medicina

UA de Economia Sur

UA de Contaduria y
Administracidn

UA de Enfermeria

U de Derecho Sur
UA Escuela Nacional de
Ingenieria Pesquera
UA de Economia

UA de Musica

UA de Contaduria y
Administracidn Sur

Coordinacién Institucional de
Tutoria

CU de Clencias Socales y
Hurmanidades

UA de Medicina Vieterinaria v
Zootecnia

UA de Contaduria y
administracién Norte

UA de Turismo

U de Odontologiz

Coordinador

Hivel

Coardinadar

Coordinador

Coardinadar

Coordinador

Coardinadar

Coordinador

Coordinador

Coardinadar

Coardinadar

Coordinador

Coordinador

Coardinadar

Coordinador

Coordinador

Coardinadar

Coordinador

JUAN PEREZ GOMEZ

En todas las listas de usuarios las opciones seran las mismas que en la lista de Administrador. Las

opciones Tutores y Tutorados mostraran la lista correspondiente a la Unidad Académica del

usuario.

Fechas

Esta seccidn muestra las fechas importantes para los diferentes usuarios del SITA.

'A - “AN JUAN PEREZ GOMEZ

Inicio
| noticias

& JUAN PEREZ GOMEZ
USUARIOS

& Administrador

& coordinador

& Tutores

& Tutorados
INFORMACION

& Fechas
ail Estadisticas
INSTRUMENTOS

=i socio/Econimico
i= Habitos de estudio

&+ Evaluacion tutorial

([ competecis genericas
MENSAJES

[ Bandeja de entrada(0)

Evento Fecha Inicio
asignacion 27 de Enero de 2014
calificar 27 de Enero de 2014

Evento Fecha Inicio
informe 5 de Mayo de 2014
plan 27 de Enero de 2014
beca 10 de Febrero de 2014

Evento Fecha Inicio

encuesta 27 de Enero de 2014
evaluacion 9 de Febrero de 2014
competencias 4 de Febrero de 2014

Fecha Termino
10 de Abri de 2014
9 de Febrero de 2014

Fecha Termino
10 de Julio de 2014
1 de Abril de 2014
17 de Febrero de 2014

Fecha Termino
11 de Abril de 2014
17 de Febrero de 2014
14 de Marzo de 2014

Afio evaluado
2013
2013

Aiio evaluado
2014
2014
2013

Afio evaluado
2013
2013
2013

Coordinador
Periodo evaluado
Mo aplica

Segundo

Tutor
Periodo evaluado
Primero
No aplica

Segundo

Tutorado
Periodo evaluado
No aplica
Segundo

No aplica

Como se puede observar en la pantalla anterior, el Coordinador debe estar al pendiente de

las

fechas de Asignacidn, en las que tiene permitido asignar Tutores-Tutorados, y también de las

fechas para Calificar, en las que debera calificar informes elaborados por Tutores.

El Tutor tiene fechas establecidas para elaborar y subir los informes correspondientes al trabajo

hecho con sus tutorados al SITA, asi como para elaborar su plan de trabajo. La fecha de “beca” se
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refiere al periodo en el que el Tutor podra seleccionar a los estudiantes de los cuales elaborara
informe.

Y los Tutorados también tienen fechas establecidas para realizar las encuestas, pruebas vy
evaluacidn a su tutor.

El sistema solo permite llevar a cabo el registro de la informacién en las fechas establecidas, es por
esto que el usuario tiene esta seccién, para estar al tanto de las fechas y cumplir con sus funciones
en el periodo establecido.

Estadisticas
Esta seccion muestra informacion estadistica del SITA.

= noticas
SITA

& JUAN PEREZ GOMEZ

& Administrador

& coordinador Usuario  Solicitudes No Validos En espera Aceptados Validos Bajas

& Tutores Psicilogo || 1 0 1 2 2 i}

& Tutorados

Coordinador || 0 1] 0 23 23 1]

rE Feshas — | Tutor 5 1 4 869 848 | 21
il Estadisticas | Tutorsdo | 6 4 2 11321 10915 | 271

Socio/Econimico
i= Habitos de estudio
A+ Evaluacidn tutorial
3 competecias genericas Tutores || 621 0

Usuario Asignadiones Seleccion evaluacion

Tutorados | 7955 Q
[ Bandeja de entrada(0)

Formulario  # Entradas Tutor # Entradas Tutorado

Bitdcora 739 Mo aplica

Entrevista inicial Mo aplica 1329

Evaluacidn tutorial | 313 2597

Informe tutorial | 318 3277

Plan de trabajo 532 Ho aplica

Unidad Administradores Psicélogos Coordinadores Tutores Tutorados Tﬁ;?:];;’r

CU de Ciendias Sociales y Humanidades 0 a 1 205 1445 1651

UA de Agricultura 0 0 1 63 196 260

Instrumentos / Trabajos

Esta seccion varia dependiendo del tipo de Usuario que esté ingresado en el SITA. Se veran las
opciones mas adelante.

Mensajes

En esta seccién se mostraran los mensajes entrantes que envie otro usuario de SITA desde la
opciéon Mensaje, que se comentdé en Informacidn de usuarios.

11



TA - UAN

o = = e = = e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

58] Noticias
& TUTORADO TUTORADO ’ Bandeja de entrada 1
TUTORADO |
USUARIOS | <<>> Nombre Hivel Programa Fecha 1
>X<  TUTOR TUTOR TUTOR Tutor Coordinacién Institucional de Tutoria 2012-05-07
8 ad d
ministrador 1

Coordnador | >X<  COORDINADOR COORDINADOR COORDINADOR Coordinador | Coordinacion Institucional de Tutoria 20120507 1
& Tutores 1
& Tutorados \ 7

N e e e e e e e e e e e, e e e, —m e — .- ———— == — -

INFORMACION
T Fechas

il Estadisticas

INSTRUMENTOS

& socio/Econimico

1= Habitos de estudio

A+ Evaluacion tutorial

U3 competecias genericas
,.um.ww; - -
Bandeja de entrada(0) '

Contacto. Poltica de privacidad Acerca de SITA

En caso de que no tenga ningln mensaje, al seleccionar Bandeja de Entrada, la seccidn
correspondiente aparecerd en blanco.

Salir
Para salir del SITA, seleccione la opcién Salir, situada en la parte superior derecha de la pantalla.

JUAN PEREZ GOMEZ

Inicio

& Noticas ALDARA MARIA DIAZ PONCE MADRID ESTIMADOS COORDINADORES TUTORIA, DEL AREA ECONOMICO ADMINISTRATIVAS, LES
& JUAN PEREZ GOMEZ COMENTO QUE PARA EL TALLER DE LA SOCIALIZADO DEL CAP PROGRMADO PARA EL PROXIMO MIERCOLES 12 DE FEBRERO, TENGO PARA
USUARIOS EL TURNO MATUTINO 29 CHICOS REGISTRADOS (YA NO RECIBIR PARA ESE TURNO) PARA EL VESPERTINO SI HAY ESPACIO, TENGO
REGISTRADOS 10. GRACIAS

& Administrador 2014-02-05

Coordnador
& Tutores
& Tutorados IRENE RODRIGUEZ PARRA Atencién Tutores!! Se extiende el periodo para captura de informes al 22 de enero de 2014. Saludos!!
INFORMACION 2014-01-13
1M Fechas
il Estadisticas

ALFREDO ZAMIR ARIAS MORA No olviden informarie a sus compafieros que pueden recuperar sus contrasefia por medio del sistema. Dicha
solbcitud serdi respondida y enviada a su correo.
2013-11-27

INSTRUMENTOS
“ Socio/Econimico

§= Habttos de estudio
A+ Evaluacién tutorial

U3 competecias genericas :
¢ g BARBARA OLVERA CARBALLO Para el manejo de este sistema es importante que se actualice a la Gkma versidn del navegador que usted
MENSAJES utiiza 0 como sugerencia descargar Google Chrome.

[ Bandeja de entrada(0) 2013-11-25
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Instrumentos / Trabajos SITA

Esta seccion del menu de SITA, variara dependiendo del tipo de usuario que haya ingresado al
sistema. A continuacidn se explicaran las opciones correspondientes a cada tipo de usuario, asi
como las funciones especificas a cada tipo de usuario.

Tutor - Informe

La dltima opcion del mend Trabajos es Informe. En esta seccion el Tutor deberd capturar los
informes correspondientes al trabajo realizado con sus Tutorados. Existe un periodo establecido
para la captura de Informes, sélo en ese periodo se encontrara disponible la captura. El resto del
tiempo el tutor podra consultar sus Informes anteriores y su calificacién correspondiente al
periodo anterior, en base a la evaluacién tutorial que hicieron sus estudiantes asignados y a la
congruencia de los informes presentados.

En la siguiente pantalla se muestra la opcién Informes cuando el periodo de captura se encuentra
cerrado. Esto nos lo indica el mensaje “Edicién no disponible”. Como se puede observar, la Unica
opcién habilitada es Archivo.

SITA = “ﬂ" TUTOR TUTOR TUTOR

I8 Moticias L _A"_I"w |

& TUTOR TUTOR TUTOR

El curriculum

[5] pian de trabajo
r_..“‘ﬁw'auﬂa_

Bl tnforme |
L

[ ———

Bandeja de entrada(0]

Contacto.  Poliica de privacidac Acerca de SITA

Al seleccionar Archivo se mostrara la informacién con el resultado de la evaluacién del periodo
anterior, como muestra la siguiente pantalla. Ya que a TUTOR TUTOR TUTOR no lo evaluaron sus
tutorados y no elaboré informes del periodo pasado, no cuenta con una calificacion.

13



sITA - “A" TUTOR TUTOR TUTOR

Inick
B Noticas
& TUTOR TUTOR TUTOR Resultado de evaluacién [Afio 2013 periodo 2]
USUARIOS
& Adminstrador Alumnos

Informes

Nivel de riesgo Pendiente

Total 0 punto(s)
TRABAJOS
E| curricuum
(5] plan de trabajo
2 Biticora
B 1nforme
MENSAJES
41 Bandeja de entrada(0)

Contacto.  Poltica de prvacidad.  Acerca de SITA.

En el apartado Fechas, se cuenta con un periodo para seleccionar a los diez tutorados, a los cuales
se les elaborara un informe. Cuando el periodo estd abierto, el tutor debe seleccionarlos desde el
menu de usuarios, Tutorados. En la siguiente pantalla podemos observar que debajo de la lista de
Tutorados asignados por el coordinador, tenemos la opcidn de seleccionar tutorados para

evaluacion.

SITA - UAN

Inicic

TUTOR TUTOR TUTOR

Tutoradc
Matricula Evaluacion

00000000

Nombre Correo Programa

&5 Noticas
& TUTOR TUTOR TUTOR

TUTORADO TL Coordinacién Institucional de Tutorla | No

RADO TUTORADO algo@algo.com

USUARIOS
& Administrador
& coordinador
- Futeres—

& Tutorados |
INFORMACION
T Fechas

il Estadisticas
TR. A)

correo@correo.com || Coordnacién Institucional de Tutorfa No

JUAN PEREZ Gt

140012345

Evaluacion

E| curriculum

" ] plan de trabajo
2 Biticora

B 1nforme
MENSAJES

[ Bandeja de entrada(0)

Contacto.  Poltica de privacidad.  Acerca de SITA

La pantalla que aparece nos muestra la lista de los tutorados asignados, a los cuales podremos
Agregar a la lista de tutorados para evaluacién (elaboracidn de Informe).

sITn - “AN TUTOR TUTOR TUTOR
Tutorados diponibles
Inicio
5 Noticas << >> Nombre Matricula Correo Programa Evaluacion
# TUTOR TUTOR TUTOR " gry . TUTORADO TUTORADO Coordinackén Institucional de
D . ) i tit
USUARIOS 1 1 TUTORADO 00000000 | algo@aigo.com Tutorl No
& Admnistrador ! ! Coordnacién Instiucional de
JUAN - reod it
B coordinador | | VAN PEREZ GOMEZ 140012345 || comeo@commeo.com | o No
& Tutores -
ar
Tutorados para evaluacion[0 de 10
: << >> Nombre Matricula Correo Programa Evaluacion
TRABAJOS
[El curriculum
[E] plan de trabajo
B Bticora
B informe
MENSAJES
[ Bandeja de entrada(0)
Contacto, Poltica de privacidad Acerca de SITA

Mientras el periodo para “beca” esté abierto se podra modificar esta lista, ya que el sistema

permite Agregar o Quitar tutorados de la lista para evaluacién.

14



SITA - UAN

Inicio

Nombre Matricula

<< >>

oticias

& TUTOR TUTOR TUTOR
USUARIOS

& Administrador

& coordinador

& Tutores

& Tutorados
INFORMACION

JUAN PEREZ GOMEZ || 140012345

Nombre Matricula

[F'UTORADO TUTORADO
,TUTORADO

—— !

~ 00000000
il Estadisticas

TRABAJOS
&} curriculum

[ pian de trabajo
[3 Btécora

B 1nforme

MENSAJES

[ Bandeja de entrada(0)

Correo

correo@correo.com

algo@algo.com

TUTOR TUTOR TUTOR

Tutorados diponibles

Programa Evaluacién

Coordinacidn Institucional de Tutorla No

Tutorados para evaluacion[1 de 10]

Correo Programa Evaluacion

Coordinacién Institucional de

2 N
Tutoria °

Contacto.  Poltica de privacidad. Acerca de SITA,

Una vez que se ha hecho la seleccidn de alumnos para evaluacidn, y si el periodo para elaboracion

de informes estd abierto, ya podremos Agregar informes.

SITA - UAN

Archivo

[F) noticas

# TUTOR TUTOR TUTOR
USUARIOS

& admnistrador

& coordinador

& Tutores

& Tutorados
INFORMACION

T Fechas

il Estadisticas

TRABA.

(B curriculum

(%] pian de trabajo
B iscaram

B mforme |1

TS ATES”

[ Bandeja de entrada(0)

Se debera seleccionar al Tutorado del cual se hara
seleccionamos como tutorados para evaluacion.

SITA - UAN

Inicio

i Hoticas

& TUTOR TUTOR TUTOR
USUARIOS

& Administrador
& coordinador
& Tutores

& Tutorados
ORMACION
Fachas

il Estadisticas
TRABAJOS

Tutorado:
Nivel de la tutoria:
Modaldad de la tutoria:

Tpo de tutoria transversal:

Dagndstico:

] curricuum
plan de trabajo

[ Biticora

B nforme

MENSAJES

1 Bandeja de entrada(0)

Accion implementada:

Recomendacidn Y/O Retroalimentacidn :

TUTOR TUTOR TUTOR

Contacto. Poltica de privacidad Acerca de SITA.

el informe, ésta lista es la misma que

TUTOR TUTOR TUTOR

Agregar/Editar

TUTORADO TUTORADO TUTORADO
JUAN PEREZ GOMEZ
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Una vez que se ha seleccionado al Tutorado y llenado su informe de manera detallada, seleccione

Aceptar para guardar los cambios.

SITA - UAN

=l Noti
& TUTOR TUTOR TUTOR
USUARIOS
& Administrador
& coordinador
& Tutores
& Tutorados
INFORMACION
T Fechas
il Estadisticas
TRABAJOS
] curriculum
(=] plan de trabajo
7 Biticors
B Informe
MENSAIES
1Bandeja de entrada(0)

TUTOR TUTOR TUTOR

Agregar/Editar

Tutorado: TUTORADO TUTORADO TUTORADO v
Nwel de la tutoria: Primer v
Modaldad de la tutoria: Grupal v

Too de tutoria transversal: Potenciadora ¥

Dagndstico:
Buen estudiante

Accion implementada:

Potenciar a actvdades deportivas

Recomendacién Y/O Retroalimentacidn :

Ninguna|

El sistema pedird la confirmacidn para crear el informe.

m s Bpona e

Inicio

1 Hoticias

& TUTOR TUTOR TUTOR
USUARIOS

& Administrador

& coordnador

& Tutores

& Tutorados
INFORMACION

T Fechas

il Estadisticas
TRABAJOS

B curriculum

(5] plan de trabajo

2P Bitacora

B tnforme

MENSAJES

[ Bandeja de entrada(0)

x
TUTOR TUTOR TUTOR

Agregar/Editar

Crear informe?

Aceptar Cancelar
Tutorado: \DO TUTORADO +
Nivel de la tutora: Primer v
Modaldad de la tutoria: Grupal M

Tpo de tutoria transversal: Potenciadora ¥

Dagndstico:

Buen estudiante

Accion implementada:

Potenciar a actividades deportivas

Recomendacién Y/O Retroalimentacion :

Nnguna

Los informes capturados se irdn mostrando debajo de Agregar, y el tutor continuara agregando los
informes hasta que termine con todos los de su lista.
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SITA = “A" TUTOR TUTOR TUTOR

Inicio

Chl . Archivo

| Noticas
& TUTOR TUTOR TUTOR
USUARIOS "

gregar

& Administrador
& coordinador
& Tutores
& Tutorados
INFORMACION Informe de accién tutorial
T Fechas TUTORADO

il Estadisticas

TRABAJOS

o Nivel de la tutoria: Primer Nivel
& curriculum
(=] Plan de trabajo Modalidad de la tutoria: Grupal
EE"““ Tipo de tutoria transversal: Tutoria Potenciadora

Informe
MENSAJES Resultado: Fuera de periodo
[ Bandeja de entrada(0)
Diagnéstico.

Buen estudiante
Acciones implementadas.

Potenciar 3 actividades deportivas

6ny/o
Ninguna
Observaciones.

Fuera de periodo

Mientras el periodo de captura esté abierto, el tutor también podra Editar sus informes ya
capturados. El “botdon” Editar se encuentra oculto, pero basta con posicionar el cursor en el
espacio del “botén” para que aparezca.

SITA = “A" TUTOR TUTOR TUTOR

Inicio

L) Archivo
o Hoticlas
& TUTOR TUTOR TUTOR
USUARIOS N
gregar
& Administrador
& coordinador
& Tutores
& Tutorados -,
INFORMACION Informe de accién tutoria‘Emtal
M Fachas Estudiante: TUTORADO TUTORADO TUTORADO
il Estadisticas
TRABAJOS
Nivel de la tutoria: Primer Nivel
E| curriculum
1Pian de trabajo Modalidad de la tutoria: Grupal
& Bitécors Tipo de tutoria transversal: Tutoria Potenciadora
B 1nforme
MENSAJES Resultado: Fuera de periodo
1 Bandefa de entrada(0)
Diagnéstico.

Buen estudiante
Acciones implementadas.

Potencar a actividades deportivas

dacién y/o

Ninguna

Una vez que el tutor ha elaborado todos los informes, para cada uno de sus alumnos
seleccionados para evaluacion, aparecera el mensaje “No hay formatos disponibles” en lugar de la
opcién de Agregar.
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SITA = “A" TUTOR TUTOR TUTOR

Inicic
e Archive
1 Noticas il

No hay formatos disponibles

& Tutorados
INFORMACION Informe de accién tutorial
1M Fechas Estudiante: TUTORADO TUTORADO TUTORADO
il Estadisticas
TRABAJOS
Nivel de la tutoria: Primer Nivel

E| curriculum
(%] plan de trabajo Modalidad de la tutoria: Grupal
2 Biticora Tipo de tutoria transversal: Tutoria Potenciadora

Informe

‘S A Resultado: Fuera de periodo

MENSAJES

Bandeja de entrada(0)

Diagnéstico.

Si antes de iniciar la captura de informes aparece el mensaje “No hay formatos disponibles” es
porque no se ha hecho la seleccién de alumnos para evaluacién.

Tutorado - Evaluacion Tutorial

El Tutorado podra consultar a su Tutor asignado desde la opcidén Tutores del menu de Usuarios.

sITA = lln" TUTORADO TUTORADO TUTORADO
Inici

- Filtrar
(&) Woticias

# TUTORADO TUTORADO Unidad académica:
TUTORADO

Seleccione una unidad académica M

Tutor

& Tutorados

Nombre Matricula Correo Programa Nivel  Estatus
INFORMACION

- TUTOR TUTOR TUTOR 00001 algo@algo.com Coordinacidn Institucional de Tutorfa Tutor
i Fechas
il Estadisticas

INSTRUMENTOS

Inactvo

Socio/Econimico
1= Habitos de estudio
A+ Ev; ién tutorial
D competecis generias
MENSAJES

(4 Bandeja de entrada(0)

Contacto.  Poltica de privacidad Acerca de SITA.

A este tutor es al que estara calificando en la Evaluacion tutorial. En caso de que no se le haya
asignado un tutor, aparecera la siguiente pantalla, la cual muestra la lista de tutores de la Unidad
Académica, e indica que se comunique con el coordinador de tutorias correspondiente al area.
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SITA - UAN

Inicic
& Noticas
& TUTORADO TUTORADO
TUTORADO
USUARIOS
& admnistrador
S €oorenmdo
L & Tutores
& Ti%orados
INFORMACION
1 Fechas
il Estadisticas
INSTRUMENTOS
Socio/Econimico
1= Habros de estudio
A+ Evaluacién tutorial
U3 competecias genericas
MENSAJES

4 Bandefa de entrada(0)

TUTORADO TUTORADO TUTORADO

Filtrar
Unidad académica: Seleccione una unidad académica v

No tienes un tutor asignado. Contacta al coordinador(a) de tu unidad académica para que te asigne uno.

COORDINADOR COORDINADOR COORDINADOR
Tutor
Nombre Matricula Correo Programa Nivel Estatus
TUTOR TUTOR TUTOR 00001 algo@algo.com Coordinacidn Institucional de Tutorfa Tutor Inactivo
Lorem Ipsum Dolor 10111 | algo@algo.com | Coordinacién Institucional de Tutoria Tutor | Inactvo

Acerca d

Contacto. ~ Polkica de priv

Si el Tutorado cuenta con un Tutor asignado, y el periodo para evaluacidn se encuentra abierto, al
seleccionar Evaluacidn tutorial se mostrara el cuestionario correspondiente, el cual se debera

completar y guardar con el botén Aceptar.

SITA - UAN

Inicio
Noticias

& TUTORADO TUTORADO
TUTORADO

USUARIOS

& administrador
& coordinador
& Tutores

& Tutorados
INFORMACION

[ 4= Habitos de estudio

2 Bvaluzcion tutoral
ChmpEtelas Gensiicas

MENSAJES

I Bandeja de entrada(0)

TUTORADO TUTORADO TUTORADO

Cuestionario de evaluacion del desempefio del tutor

1.-Me entere de los servicios v programas de apoyo al estudiante a través de informacidn que me proporciona mi tutor (becas,
cursos remédiales o de nivelacidn, verano de la investigacidn, moviidad, programas de intercambio estudiantil, programas
culturales, etc.)

- SIEMPRE - MUCHAS VECES ' REGULARMENTE -/ POCAS VECES - NUNCA

2.-Cuando lo necesité y se lo solicité, el tutor me proporciona informacidn para realzar tramites escofares
- SIEMPRE ~ MUCHAS VECES '/ REGULARMENTE -/ POCAS VECES ~ NUNCA

3.-Conté con Ia orientacién del tutor para disefiar mi Carga Horaria
- SIEMPRE ~ MUCHAS VECES - REGULARMENTE -/ POCAS VECES ~ NUNCA

4.-El tutor me inform y orients sobre técnicas para mejorar mi aprendizaje
- SIEMPRE ~ MUCHAS VECES '/ REGULARMENTE -/ POCAS VECES ~ NUNCA

5.-Las dudas sobre mi desempefio académico expresadas en las sesiones de tutor, fueron aclaradas o canalizadas
acertadamente

En caso de que el periodo para evaluacion esté cerrado aparecera la siguiente pantalla.

SITA - UAN
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Contacto

En caso de tener alguna duda comuniquese a la Coordinacion Institucional de Tutoria

Edificio:

Aula:

Horario:

Teléfono:

Complex

3.4

9:00 - 14:00 y 17:00 - 20:00

211 88 00 ext. 8742

O al correo electrénico: tutoria.uan@uan.edu.mx
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